ПОРЯДОК

замовлення, видачі та обліку

свідоцтв про закінчення аспірантури або докторантури 

Дніпропетровського регіонального інституту державного управління 

Національної академії державного управління при Президентові України 

1. Загальні положення

1.1.  Порядок замовлення, видачі та обліку свідоцтв про закінчення аспірантури або докторантури Дніпропетровського регіонального інституту держаного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі – інститут) розроблено на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 № 1260 «Про документи про освіту та вчені звання» (зі змінами), відповідно до Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразку, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 № 811 (зі змінами) та листа Міністерства освіти і науки України від 01.02.2005 № 1/9-38.
1.2.  Свідоцтва видаються випускникам, які пройшли повний курс навчання в аспірантурі чи підготовки в докторантурі інституту.

Разом із Свідоцтвом про закінчення аспірантури видається академічна довідка інституту про виконання навчального плану підготовки аспіранта (далі – Академічна довідка).
Свідоцтво про закінчення аспірантури видається лише за умови успішного виконання навчального плану підготовки аспіранта, який передбачає вивчення певних дисциплін та складання відповідних заліків.

1.3.  Свідоцтво про закінчення аспірантури або докторантури (далі – Бланки документів) виготовляються поліграфічним способом з картону у формі книжечки, обклеєної обкладинковим матеріалом розміром 190х70 мм у складеному вигляді, та містять персонально-інформаційні дані про наукову спеціальність, за якою виконувалась дисертаційна робота. Дані про особу, якій видається Свідоцтво, вносять машинописним способом чи заповнюються чорнилом у називному відмінку.
2. Замовлення документів про освіту

2.1. Для отримання Бланків документів оформляється попереднє замовлення у видавництві, в якому наводяться відомості про потребу у Бланках документів для випускників аспірантури або докторантури поточного календарного року.

2.2. Бланки документів виготовляються видавництвом та передаються до сектору підготовки науково-педагогічних кадрів управління з наукової роботи (далі – Сектор).
2.3. Виготовлення Бланків документів здійснюється за рахунок коштів осіб, які їх отримують.

3. Видача та облік документів про освіту

3.1. Сектор веде книгу обліку виданих Свідоцтв, до якої заносяться такі дані:

а) порядковий реєстраційний номер, який складається з двох цифр, записаних через дріб – номера за порядком і останніх двох цифр року, коли видавався документ (наприклад, 2/11 означає, що виданий документ зареєстрований у книзі під № 2 у 2011 році). Номер Свідоцтва повинен відповідати порядковому реєстраційному номеру;

б) прізвище, ім’я та по батькові особи, якій видано Свідоцтво;

в) дата видачі Свідоцтва;

г) підпис особи, яка видала Свідоцтво;

д) підпис випускника, який отримав Свідоцтво.

Книга реєстрації виданих Свідоцтв прошивається, її сторінки нумеруються.

3.2. Персональна відповідальність за збереження, облік і видачу Свідоцтв покладається на завідувача Сектору.
3.3. Списання зіпсованих бланків Свідоцтв відбувається зі складанням відповідного акта.

Зразки документів 
про закінчення аспірантури або докторантури
Дніпропетровського регіонального інституту державного управління 
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україна

нАціональна АКАДЕМІЯ ДЕРЖАВНОГО УПРАВЛІННЯ ПРИ ПРЕЗИДЕНТОВІ УКРАЇНИ
ДНІПРОПЕТРОВСЬКИЙ

РЕГІОНАЛЬНИЙ ІНСТИТУТ ДЕРЖАВНОГО УПРАВЛІННЯ
49044, Україна, м. Дніпропетровськ, вул. Гоголя, 29

Тел.: (056) 744-75-14, E-mail: acad@vidr.dp.ua, Fax: (056) 745-40-64


_____________ № _________
на № ____________________
академічна довідка № ___
Видана ___________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

_________________________________________________ про те, що він/вона навчався (лася)

з «____» ____________________ 20 ____ року до «____» ____________________ 20 ____ року

в аспірантурі ____________________________________________________________________

(форма навчання)

Дніпропетровського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України.

Під час навчання ___________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

вивчав(ла) такі дисципліни і склав(ла) заліки:

	Назва дисципліни (курсу)
	Навчальний час
	Оцінка

	
	
	


Відрахований(на) __________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

________________________________________________________________________________

(причина відрахування відповідно до наказу)

за наказом ______________________________________________________________________

(номер і дата наказу)

Директор інституту




___________________ С.М.Серьогін








(підпис)

Завідувач сектору підготовки 

науково-педагогічних кадрів 

управління з наукової роботи


___________________ О.В.Тинкован









(підпис)
МП

«___» __________________ 20 ___ року

Реєстраційний номер _______________
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60 мм





90 мм





90 мм








зі спеціальності _________________________


(шифр і назва


_______________________________________


наукової спеціальності) 


_______________________________________





_______________________________________





Директор інституту,


д.держ.упр., професор	________________	    С.М.Серьогін





Завідувач сектору підготовки 


науково-педагогічних кадрів,


к.держ.упр.		________________	    О.В.Тинкован





“_____” _________________ _________ р.





СВІДОЦТВО


про закінчення аспірантури


____ № ____________





________________________________


                                                 (прізвище,


________________________________


                                            ім’я, по батькові)





закінчив (-ла) у ________ році аспірантуру �


Дніпропетровського регіонального інституту 


 (повна назва закладу освіти чи наукової установи)


державного управління Національної академії державного управління при Президентові України








60 мм





90 мм





90 мм








зі спеціальності _________________________


(шифр і назва


_______________________________________


наукової спеціальності) 


_______________________________________





_______________________________________





Директор інституту,


д.держ.упр., професор	________________	    С.М.Серьогін





Завідувач сектору підготовки 


науково-педагогічних кадрів,


к.держ.упр.		________________	    О.В.Тинкован








“_____” _________________ _________ р.





СВІДОЦТВО


про закінчення докторантури


____ № ____________





________________________________


                                                 (прізвище,


________________________________


                                            ім’я, по батькові)





закінчив (-ла) у ________ році докторантуру �


Дніпропетровського регіонального інституту 


 (повна назва закладу освіти чи наукової установи)


державного управління Національної академії державного управління при Президентові України
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