ПОЛОЖЕННЯ

про порядок переведення, відрахування та поновлення студентів та слухачів

факультету менеджменту Дніпропетровського регіонального інституту

державного управління Національної академії державного

управління при Президентові України

Загальні положення

1. Дане положення розроблене на основі Положення про порядок переведення, відрахування та поновлення студентів вищих закладів освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 15.07.96 №245, й регулює порядок переведення, відрахування та поновлення студентів та слухачів денної і заочної форм навчання за освітньо-кваліфікаційними рівнями бакалавр, спеціаліст, магістр факультету менеджменту в Дніпропетровському регіональному інституті державного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі Інститут, Академія).

2. Заяви студентів та слухачів факультету менеджменту про переведення чи поновлення до Інституту повинні бути розглянуті протягом двох тижнів і результати повідомлені заявникам.

Переведення студентів, які навчаються 

за освітньо-кваліфікаційним рівнем бакалавр

3. Переведення студентів до Інституту з іншого вищого закладу освіти незалежно від форми навчання, напряму підготовки, спеціальності здійснюється за наявності вакантних місць ліцензованого обсягу прийому, за згодою ректорів (директорів) обох вищих закладів освіти.

Переведення студентів здійснюється, як правило, під час літніх або зимових канікул.

4. Особи, які навчаються в державному вищому закладі освіти на договірній основі з оплатою за рахунок коштів місцевого бюджету, галузевих міністерств, відомств, підприємств, організацій, установ та фізичних осіб, можуть бути переведені на навчання до Інституту на тих самих умовах за згодою замовників, що фінансують підготовку.

Особи, які навчаються в акредитованому недержавному вищому закладі освіти, можуть бути переведені до Інституту на умовах, що передбачені для осіб, які навчаються в державному вищому закладі освіти на договірній основі.

5. Переведення студентів Інституту з однієї форми навчання (денна або заочна) на іншу здійснюється за умови внесення відповідних змін до тристороннього договору про підготовку фахівця, з дотриманням вимог чинного законодавства.

6. Студент, який бажає перевестись до іншого закладу освіти, подає на ім’я директора Інституту заяву про переведення і, одержавши його письмову згоду, звертається з цією заявою до ректора того вищого закладу освіти, до якого він бажає перевестись.

Відрахування студента у зв’язку з його переведенням до іншого вищого закладу освіти оформлюється наказом проректора - директора Інституту після отримання запиту особової справи. В тижневий термін особова справа студента пересилається на адресу вищого учбового закладу, від якого надійшов запит. В Інституті залишаються копії академічної довідки, учбової картки студента, залікова книжка та список пересланих документів. Порядок збереження цих документів такий самий, як і особових справ студентів.

7. Студент, який бажає перевестись до Інституту, отримавши попередню згоду ректора того вищого закладу освіти, в якому він навчається, подає на ім’я проректора - директора Інституту заяву про переведення.

У разі позитивного розгляду заяви і за умови ліквідації академічної різниці, студент допускається до занять згідно з наказом проректора - директора Інституту, а до закладу освіти, в якому він навчався раніше направляється запит щодо одержання поштою його особової справи.

Зарахування до складу студентів здійснюється наказом проректора - директора Інституту, після одержання особової справи студента.

Переведення студентів та слухачів, які навчаються

за освітньо-кваліфікаційними рівнями спеціаліст та магістр

8. Переведення студентів та слухачів, які навчаються за освітньо-кваліфікаційними рівнями  спеціаліст та магістр, з однієї спеціальності на іншу не допускається.

9. Питання переведення студентів та слухачів з іншого вищого навчального закладу, або з однієї форми навчання на іншу, які навчаються за освітньо-кваліфікаційними рівнями спеціаліст та магістр, як виняток, може бути дозволене проректором - директором Інституту, лише за умови переведення на ті самі спеціальності, за якими здійснювалася їх підготовка.

Відрахування студентів та слухачів, які навчаються

за освітньо-кваліфікаційним рівнем  бакалавр, спеціаліст та магістр

 10. Студент (слухач) може бути відрахований з Інституту:

· за власним бажанням;

· у зв’язку з переведенням до іншого вищого закладу освіти;

· за станом здоров’я на підставі висновку ЛКК;

· за академічну неуспішність (відповідно до Положення про порядок складання іспитів, заліків та ліквідації академічної заборгованості студентів та слухачів факультету менеджменту);

· у зв’язку з фінансовою заборгованістю з оплати за навчання;

· за порушення навчальної дисципліни і Правил внутрішнього розпорядку для студентів, слухачів, аспірантів, докторантів та здобувачів Інституту;

11. Відрахування неповнолітніх студентів здійснюється за погодженням зі службою у справах неповнолітніх місцевого органу виконавчої влади.

Поновлення до складу студентів та слухачів, які навчаються

за освітньо-кваліфікаційним рівнем бакалавр, спеціаліст та магістр

12. Поновлення до складу студентів (слухачів) здійснюється за наказом директора Інституту незалежно від тривалості  перерви в навчанні, причини виключення, трудового стажу, форми навчання і з врахуванням здатності претендента успішно виконувати графік навчального процесу. 

13. Студенти, які навчались в неакредитованих недержавних вищих закладах освіти не мають права на поновлення до Інституту.

14. Ліквідація академічної різниці здійснюється, як правило, під час літніх або зимових канікул до початку навчальних занять.

15. Поновлення студентів (слухачів) на І курс Інституту не дозволяється. Поновлення на другий курс студентів (слухачів), які були виключені з І курсу, здійснюється за наказом проректора – директора, за умови ліквідації академічної заборгованості до початку навчальних занять.

16. Поновлення до складу студентів та слухачів осіб, які були відраховані у зв’язку з фінансовою заборгованістю, здійснюється після повного погашення боргу.

Оформлення документів

17. Студенту (слухачу), який відрахований з Інституту, видається академічна довідка встановленої форми, яка затверджена Постановою Кабінету Міністрів України  від 12.11.1997 №1260 „Про затвердження переліку і зразків документів про освіту і вчені звання в Україні”, та оригінал документа про повну загальну середню (базову загальну середню) освіту. 

До особової справи студента (слухача) включаються: копія академічної довідки, підписаної проректором - директором Інституту і скріпленої гербовою печаткою, завірена деканом залікова книжка, студентський квиток і скріплена печаткою та підписом декана учбова картка студента (слухача) із зазначенням виконання ним навчального плану.

Документи відрахованих з Інституту студентів та слухачів комплектуються деканатом факультету менеджменту і передаються на зберігання до відділу прийому, розподілу слухачів та зв’язків з випускниками.

Оформлення заліково-екзаменаційної відомості академічної різниці здійснюється деканатом факультету менеджменту.

18. Поновленим в Інституті студентам та слухачам видається залікова книжка з зазначенням перезарахованих предметів з відповідними оцінками, одержаними в іншому навчальному закладі. Перезарахування предметів здійснюється деканом факультету. Оформлення особової справи поновленого в Інституті студента здійснює відділ прийому, розподілу слухачів та зв’язків з випускниками.

До особової справи додатково включається: заява про поновлення, витяг з наказу про зарахування до Інституту та академічна довідка.

19. Оформлення особової справи переведеного з іншого вищого закладу освіти студента (слухача), яка надійшла поштою, здійснює відділ прийому, розподілу слухачів та зв’язків з випускниками. До особової справи додатково включаються: заява про переведення, виписка з наказу про зарахування, академічна довідка.

