Положення

про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Дніпропетровського регіонального інституту державного управління
Національної академії державного управління при Президентові України

1. Почесна Грамота, Грамота та Подяка Дніпропетровського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України (далі – Почесна Грамота, Грамота та Подяка, інститут) є нагородами, якими відзначаються заслуги перед інститутом колективів його структурних підрозділів, окремих співробітників, а саме: значні виробничі, наукові досягнення; сумлінна праця, зразкове виконання посадових обов’язків; особистий внесок у визначені Статутом сфери діяльності інституту, а також з нагоди професійних свят, ювілейних та пам’ятних дат.

2. Почесною Грамотою, Грамотою та Подякою можуть також нагороджуватись студенти і слухачі інституту за високі досягнення у навчанні, сторонні громадяни і посадові особи за плідну діяльність, пов’язану з реалізацією основних завдань інституту.

3. Почесною Грамотою та Грамотою нагороджуються особи, як правило, котрі раніше нагороджувались Подякою.

4. Висунення осіб на нагородження здійснюється гласно в колективах, де вони працюють, навчаються тощо і відображається в формі подання про нагородження на ім’я проректора-директора інституту, в якому зазначаються конкретні підстави для цього.

5. Подання про нагородження готують керівники структурних підрозділів, погоджуючи їх з відповідними заступниками директора за підпорядкуванням, крім випадків підпорядкування безпосередньо проректору-директору.

Належно оформлені подання повинні не пізніше 5 днів до конкретної дати (свята, ювілею чи іншого приводу) передаватись до управління організаційно-кадрового забезпечення та контролю для узагальнення матеріалів і передачі їх на розгляд директорату інституту.

6. Зберігання бланків Почесної Грамоти, Грамоти та Подяки, належне їх оформлення та облік нагороджень ними, а також підготовку відповідних наказів по особовому складу з цього приводу здійснює відділ кадрів управління організаційно-кадрового забезпечення та контролю.

7. Відомості про нагородження Почесною Грамотою, Грамотою та Подякою зазначаються в трудових книжках співробітників, слухачів інституту та їх особових справах.

8. Вручення Почесної Грамоти, Грамоти та Подяки проводиться в урочистій обстановці проректором-директором інституту або іншою посадовою особою, за його дорученням.













