ПОЛОЖЕННЯ

про порядок роботи Екзаменаційної комісії та проведення іспиту осіб, що пройшли курси навчання/підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель

у Дніпропетровському регіональному інституті державного управління
Національної академії державного управління
при Президентові України


Це Положення розроблене з метою організації роботи Екзаменаційної комісії та проведення іспиту осіб, що пройшли курси навчання чи підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель.
1. Загальні положення
1.1. Екзаменаційна комісія організовує свою роботу на базі інституту або на базі іншого закладу з яким укладено договір про співробітництво з питань навчання, підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель.

1.2. Склад Екзаменаційної комісії затверджується директором інституту та утворюється у кількості не менше трьох осіб – голови комісії та не менше двох її членів.

1.3. Екзаменаційна комісія формується з числа працівників інституту, органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування.

1.4. Головою Екзаменаційної комісії, за посадою, є директор інституту або його заступник.

1.5. Функції голови або членів Екзаменаційної комісії, у разі їх відсутності під час проведення іспиту, виконують особи, зазначені у додатку 2 до вищевказаного наказу директора інституту.

1.6. Екзаменаційна комісія виконує такі функції:

· проводить іспити та оцінює знання слухачів курсів навчання, підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель;

· затверджує результати іспитів та приймає рішення щодо видачі свідоцтв про проходження навчання чи підвищення кваліфікації.

1.7. Матеріально-технічне забезпечення роботи Екзаменаційної комісії здійснює заклад, на базі якого проводиться іспит.
2. Підготовка до іспиту
2.1. Іспит проводиться за напрямами програми навчання, підвищення кваліфікації, за якою навчались чи підвищували кваліфікацію слухачі курсів, за умови присутності не менше двох третин складу Екзаменаційної комісії.

2.2. Дата іспиту встановлюється відповідно до розкладу занять курсів навчання чи підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель. Інформація про дату іспиту доводиться до відома Екзаменаційної комісії та слухачів організаторами курсів.

2.3. Перелік питань до іспитів готується викладачами курсів навчання, підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель. На підставі переліку питань відповідальним підрозділом інституту розробляються комплекти тестових запитань та відповідей на них. Питання в тесті повинні передбачати однозначну відповідь та ідентифікацію правильних і неправильних відповідей.

2.4. Приміщення для проведення іспиту має забезпечувати можливість підготовки, приймання та складання іспиту.

3. Проведення іспиту
3.1. Іспит проводиться на базі закладів, які проводили навчання або підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель та можуть забезпечити відповідні умови для організації його проведення.

3.2. Екзаменаційна комісія проводить іспит шляхом тестування.

3.3. Перед початком іспиту члени Екзаменаційної комісії роз'яснюють правила його проведення. Іспит складається шляхом надання відповідей (письмово чи на комп'ютері) на тестові запитання. Тест складається із запитань, склад та структура яких має відповідати програмам навчання, підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель, затверджених Мінекономіки України, за якими проводилося навчання.

3.4. Час роботи слухача над тестом повинний не перевищувати 45 хвилин.

3.5. Відповіді на запитання тесту повинні бути однозначними та заносяться особою, яка їх надає, у бланк для заповнення відповідей, котрий після тестування підписується цією особою і подається Екзаменаційній комісії для перевірки.

3.6. При наданні відповідей на тестові запитання від руки, у разі виправлення неправильної відповіді, слухач повинен засвідчити це своїм підписом.

3.7. У разі надання відповідей на тестові запитання на комп'ютері, відповіді роздруковуються на аркушах та підписуються особою, що їх надає, і передаються Екзаменаційній комісії.

3.8. Заповнені бланки тестів зберігаються в інституті протягом 1 року.

3.9. Відомості щодо складання іспиту фіксуються Екзаменаційною комісією у відомості, форма якої наведена у додатку 3 до вищевказаного наказу директора інституту. При цьому, результат іспиту визначається оцінками „відмінно", „добре", „задовільно" і „незадовільно".
3.10. Екзаменаційна комісія приймає рішення більшістю голосів. У разі рівної кількості голосів голос голови Екзаменаційної комісії є вирішальним. 

3.11. Екзаменаційна відомість повинна містити:

· список осіб, які брали участь у іспиті;

· результати іспиту;

· підписи членів Екзаменаційної комісії, або осіб що виконують їх функції.

3.12. У разі успішного складання іспиту слухачу курсів видається свідоцтво про навчання чи підвищення кваліфікації.

3.13. Видача свідоцтв про навчання чи підвищення кваліфікації за відповідною навчальною програмою проводиться керівництвом відповідного підрозділу інституту.
Заступник директора 

з підвищення кваліфікації 

і міжнародного співробітництва




П.С.Щербаков

Додаток 2 до наказу 
від __________ № ____
Склад
Екзаменаційної комісії
1. Серьогін Сергій Михайлович, директор інституту – голова комісії.
2. Щербаков Павло Семенович, заступник директора з підвищення кваліфікації і    

    міжнародного співробітництва – член комісії.

3. Лук’янова Валентина Петрівна, завідувач сектору організації проведення 
    тематичних госпрозрахункових семінарів – член комісії.
Примітка 1.  У разі відсутності директора інституту Серьогіна С.М., його обов’язки у складі Екзаменаційної комісії виконує перший заступник директора інституту Бородін Є.І.

Примітка 2. У разі відсутності заступника директора з підвищення кваліфікації і міжнародного співробітництва Щербакова П.С., його обов’язки у складі Екзаменаційної комісії виконує начальник Центру підвищення кваліфікації Константинов Г.В.

Примітка 3.  У разі відсутності завідувача сектору організації проведення тематичних госпрозрахункових семінарів Лук’янової В.П., її обов’язки у складі Екзаменаційної комісії виконує викладач курсів підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель, який бере участь у тестуванні слухачів.

Заступник директора 

з підвищення кваліфікації 

і міжнародного співробітництва 




П.С.Щербаков
Додаток 3 до наказу 
від __________ № ____
Національна академія державного управління при Президентові України

Дніпропетровський регіональний інститут державного управління

ВІДОМІСТЬ № ____
Курси підготовки/підвищення кваліфікації спеціалістів у сфері державних закупівель за темою __________________________________________________________________________
Період навчання з ___ по ___  _____________20___ року 

Дата проведення іспиту __________________

Екзаменаційна комісія:
голова комісії  –  ______________ 





члени комісії:  –  ______________





 
  –  ______________
	№

з/п
	Прізвище та ініціали
	Кількість отриманих балів
	Оцінка
	№

свідоцтва

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Кількість слухачів на іспиті
  _______
З них отримано:

„відмінно“ __________________

„добре“ _____________________


„задовільно“ _________________


„незадовільно“ _______________

Кількість слухачів, які не з явились на іспит ______________________

Кількість слухачів, які не допущені до іспиту _____________________

Видати свідоцтва про підвищення кваліфікації ___________ слухачам
Голова комісії




_______________ 

Члени комісії:




_______________







_______________ 
Заступник директора 

з підвищення кваліфікації 

і міжнародного співробітництва 




П.С.Щербаков






