Положення 

про використання службових автомобілів 

Дніпропетровського регіонального інституту державного управління 

Національної академії державного управління при Президентові України

1. „Положення про використання службових автомобілів Дніпропетровського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України“ (далі – Положення, Інститут) розроблене відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 4 червня 2003 року №848 і є внутрішнім нормативним актом, що регулює порядок автотранспортного забезпечення службових потреб співробітників Інституту в процесі здійснення ними власних посадових обов’язків.

2. Автотранспортне забезпечення службових потреб в Інституті здійснюється на підставі належним чином оформлених і відповідно завізованих замовлень.
3. Право замовлення використання службових автомобілів Інституту мають заступники проректора-директора та начальники структурних підрозділів.

4. Використання службових автомобілів в особистих цілях забороняється.

5. Документування конкретних поїздок здійснюється шляхом заповнення дорожніх листів, котре здійснюється наступним чином:

· перед виїздом водій відображає в графі „особливі відмітки“ запис про маршрут поїздки і час виїзду на нього;

· після повернення з поїздки водій відображає в графі „особливі відмітки“ запис про час прибуття в гараж та прізвище і ініціали посадової особи, яка користувалась автомобілем;

· посадова особа, в розпорядження якої був наданий автомобіль особистим підписом підтверджує маршрут та час початку і закінчення її транспортного обслуговування;

· заповнений таким чином дорожній лист передається в структурні підрозділи фінансово-господарського спрямування для подальшого оформлення і опрацювання.

6. Використання службових автомобілів у вихідні і святкові дні, для здійснення відряджень за межі Дніпропетровської області на відстань, що перевищує 200 кілометрів, а також при організації надурочних робіт, здійснюється лише з дозволу проректора-директора Інституту.

